
คู่มือ

การสมัคร
ตัวแทนร้านค้า

Online



สมัครตัวแทนร้านค้า

3.คลิก ลงทะเบียน

1. กรอกหมายเลขผู้เสียภาษี (13 หลัก )

1

2

2. กรอกโทรศัพท์มือถือ (10 หลัก) หรือ
อีเมล (อย่างใดอย่างหน่ึง)



ข้อก าหนดและเงื่อนไข

ตกลง

• คลิกเครื่องหมายถูก

• คลิก

*กด download/ Print ได้

สมัครตัวแทนร้านค้า



ข้อมูลร้านค้า

• กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

สมัครตัวแทนร้านค้า



• เลือกประเภทกิจการ 

สมัครตัวแทนร้านค้า



• กรอกข้อมูลร้านค้าให้ครบถ้วน

ทุกช่อง

ใส่กรณีชื่อหน้าร้านไมเ่หมอืนชือ่กจิการ

สมัครตัวแทนร้านค้า



ข้อมูลร้านค้า

• เลือก ประเภทสินค้าหลัก

สมัครตัวแทนร้านค้า

• ต้องการเลือก มากกว่า  1 

รายการ คลิกท่ี



สมัครตัวแทนร้านค้า

• เลือก ประเภทสินค้ารอง

ด้วยการกดปุ่ม Space bar



• กรณีเลือกประเภสินคา้อื่นๆ สามารถ

พิมพ์ข้อความอธบิายลงในชอ่งว่างได้

• คลิก ถัดไป

สมัครตัวแทนร้านค้า



ที่อยู่ร้านค้าปัจจุบัน

• กรอกข้อมูลท่ีจ าเป็นให้

ครบถ้วน

สมัครตัวแทนร้านค้า

• ระบบจะใส่รหัสไปรษณยี์ให้

อัตโนมัติ เมื่อเลือกจังหวัด     

แขวง/เขต เรียบร้อยแล้ว



ที่อยู่ร้านค้าปัจจุบัน
• หลังกรอกที่อยู่ครบถ้วน 

ระบบจะปักหมุด “Google map”

ให้อัตโนมตัิ แต่สามารถแกไ้ข

ต าแหน่งไดโ้ดยการ

กดคลิก ตรงต าแหนง่ใหม่

หมุดสีแดงจะขยับย้ายตาม

สมัครตัวแทนร้านค้า



2

• สามารถเพิ่มได้มากกว่า 1 

รายการ โดยกดเคร่ืองหมาย

คอมม่า (,) คั่น

สมัครตัวแทนร้านค้า

1

1

• เพิ่มเบอร์โทรศัพท์ไดม้ากกว่า 1 

รายการ โดยกดปุ่ม Space Bar

2



บุคคลที่ติดต่อ

• ใส่รายละเอียด บุคคลติดต่อ

เบอร์โทรศัพท์มือถือ/อีเมล

• ใส่รายละเอียด ต าแหน่ง

สมัครตัวแทนร้านค้า

• ระบบจะตั้งค่าเริ่มต้นไว้ให้ตามท่ีระบุไว้ในหนา้ลงทะเบียน 

แต่สามารถแก้ไขได้ กรณีม่ใช่เบอร์/อีเมล เดียวกัน



• ระบุเวลาเปิด – ปิดท าการ

• ระบุวันท่ีปิดร้าน

หรือเลือก Apply to all

กรณีตั้งคา่เวลาเดยีวกนั

ท้ัง7วัน

สมัครตัวแทนร้านค้า

ตั้งค่าวัน-เวลาท าการ



ร้านค้าสามารถดาว์นโหลดสญัญาแต่งตั้งตัวแทนร่วมค้า

ส าหรับกรอกข้อมูลก่อนแนบไฟล์ได้ท่ี เมนู

คลิกปุ่ม

สมัครตัวแทนร้านค้า



แนบสัญญาแต่งตั้ง

ตัวแทนร่วมค้าและ

เอกสารอื่นๆ 

• รองรับไฟล์ Jpg, pdf, png, tiff

• ขนาดต่อไฟล์ไม่เกิน 5 Mb.

• คลิก แนบเอกสาร

สมัครตัวแทนร้านค้า



ตรวจสอบข้อมูล

ข้อมูลร้านค้า

ทีอยู่

สมัครตัวแทนร้านค้า



ตรวจสอบข้อมูล

บุคคลติดต่อ

วัน-เวลาท าการ

สมัครตัวแทนร้านค้า

คลิ๊ก ถัดไป



• คลิกยืนยันการแนบเอกสาร

สมัครตัวแทนร้านค้า



Apply New Merchant



การตรวจสอบสถานะใบสมัคร

3.คลิก ตรวจสอบสถานะ

1. กรอกหมายเลขผู้เสียภาษี (13 หลัก ) 1

2
2. กรอกโทรศัพท์มือถือ (10 หลัก) หรือ
อีเมลที่ลงทะเบียนสมัครร้านค้าไว้



ขอขอบคุณที่ใช้บริการ


